
 

 

 



 

 



 

                                                           2.Пропускной режим работников, обучающихся, 

их родителей (законных представителей) и иных посетителей. 

 

1.7.Общие требования 

2.1.1. Пропускной режим в МБОУ устанавливается приказом директора в соответствии с 

необходимыми требованиями безопасности. 

Пропускной режим - совокупность мероприятий и правил, исключающих возможность 

несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных средств, проноса (провоза) 

имущества на территорию или с территории МБОУ. 

2.1.2. Выполнение требований настоящего положения обязательно для всех 

сотрудников, постоянно или временно работающих в МБОУ, учащихся, воспитанников и 

родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или 

находящихся по другим причинам на территории школы. 

2.1.3. Охрана помещений осуществляется сотрудниками, а также в ночное время сторожами. 

2.1.4. Перечень должностей, имеющих доступ к материальным носителям и 

ответственных за осуществление контрольно-пропускного и внутриобъектового режимов 

в МБОУ: 

- и.о директор школы (или лица его заменяющего); 

-ночной сторож. 

2.1.5. Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима участниками 

образовательного процесса возлагается на директора, завхоз (в дневное время), сторожей ( 

в ночное) . 

2.1.6. Порядок пропуска в МБОУ обучающихся, их родителей (законных 

представителей), педагогических работников, сотрудников, посетителей, представителей 

контролирующих и обслуживающих организаций осуществляется через основной вход. 

Дежурный администратор регистрирует посетителей в журнале регистрации посетителей 

специального образца. 

Учащиеся, родители (законные представители), сотрудники, посетители входят в здание МБОУ 

и поочередно досматриваются с помощью ручного металлоискателя с интервалом 2-3 секунды для 

исключения ложных срабатываний металлоискателя. 

 

Порядок прохождения досмотра учащимися 

2.1.6.1. Учащиеся входят в здание МБОУ и поочередно досматриваются с помощью ручного 

металлоискателя с интервалом 2-3 секунды для исключения ложных срабатываний 

металлоискателя. 

2.1.6.2. Если металлоискатель не обнаруживает при проходе учащегося металлических 

предметов, учащийся проходит дальше в здание школы. 

2.1.6.3. При обнаружении металлического предмета учащийся, выкладывает на специально 

оборудованный стол металлические предметы (телефон, ключи, монеты и т.д) и еще раз 

проходит досмотр с помощью ручного металлоискателя. Учащийся имеет право выложить 

металлические предметы до досмотра металлоискателем, если ему достоверно известно об их 

возможном обнаружении металлоискателем. 

2.1.6.4. В случае обнаружения металлических предметов при повторном досмотре 

металлоискателем сотрудники, осуществляющие досмотр, проводят личный досмотр вещей 

учащегося. При этом учащийся добровольно предъявляет содержимое сумок, рюкзаков, 

свѐртков, коробок и иных предметов, которые могут быть использованы для переноски вещей, 

а также содержимое карманов, снимает верхнюю одежду. 



2.1.6.5. Если при личном досмотре у учащегося не обнаруживается предметов, 

запрещѐнных к проносу в здание МБОУ, учащийся проходит дальше в здание МБОУ. 

2.1.6.6. В случае отказа учащегося от прохождения личного досмотра, 

учащийся в школу не допускается, сотрудники, осуществляющие досмотр, уведомляют 

об этом классного руководителя учащегося, а классный руководитель уведомляет 

родителей учащегося. 

2.1.6.7. Если после уведомления родителей учащийся даѐт согласие на 

прохождение личного досмотра и в ходе досмотра не обнаруживается предметов, 

запрещѐнных к проносу в здание школы, учащийся проходит в здание школы. 

2.1.6.8. В случае отказа учащегося от прохождения личного досмотра после 

уведомления родителей, учащийся может быть допущен в здание школы только в 

сопровождении родителей (законных представителей) после прохождения ими 

досмотра ручным металлоискателем или досмотра личных вещей. 

2.1.6.9. В случае обнаружения у учащегося запрещѐнного к проносу в здание 

школы или неадекватного поведения учащегося, агрессии или угроз с его стороны 

сотрудники, осуществляющие досмотр, имеют право воспользоваться тревожной 

кнопкой для вызова правоохранительных органов и задержать учащегося. 

2.1.6.10. В случае обнаружения у учащегося холодного или огнестрельного 

оружия или предметов, их имитирующих, или предметов, похожих на взрывное 

устройство, или иных предметов, могущих представлять опасность для окружающих, 

сотрудники, осуществляющие досмотр обязаны незамедлительно обратиться в 

правоохранительные органы и действовать согласно алгоритму действий при 

проникновении в школу вооружѐнного лица. 

2.1.6.11. В случае наличия у учащегося предметов, запрещѐнных к проносу в 

здание школы, но необходимых для самообороны во внеучебное время или 

дополнительных внешкольных занятий, учащийся имеет право оставить эти предметы 

на хранение до окончания занятий. Оставляемые на хранение предметы должны быть 

подписаны и упакованы в прозрачные полиэтиленовые пакеты и должны 

сопровождаться запиской от родителей с разрешением их использования. 

 

Порядок прохождения досмотра родителями и посетителями 

 

1. Родители и посетители входят в здание школы, останавливаются для 

прохождения досмотра ручным металлоискателем и сообщают дежурному администратору 

цель посещения школы. 

2. Если дежурный администратор даѐт разрешение на проход в здание школы, 

родители или посетители поочерѐдно с интервалом 2-3 секунды для исключения ложных 

срабатываний металлоискателя проходят досмотр ручным металлоискателем со всеми 

личными вещами. 

3. Если металлоискатель не обнаруживает при проходе посетителя металлических 

предметов, посетитель ожидает сотрудника школы для сопровождения. 

4. При обнаружении металлического предмета посетитель выкладывает на 

специально оборудованный стол металлические предметы (телефон, ключи, монеты и т.д.) 

и повторно проходит досмотр ручным металлоискателем. Посетитель имеет право 

выложить металлические предметы добровольно до прохождения досмотра 

металлоискателем. 

5. Сотрудники, осуществляющие досмотр, проводят досмотр личных вещей 

посетителя. При этом посетитель добровольно предъявляет содержимое сумок, рюкзаков, 

свѐртков, коробок и иных предметов, которые могут быть использованы для переноски 

вещей, а также содержимое карманов, снимает верхнюю одежду. 



6. При отказе посетителя от сообщения цели посещения, прохождения досмотра 

личных вещей или обнаружении запрещѐнного к проносу в школу предмета посетитель в 

здание школы не допускается и обязан покинуть здание школы. 

7. В случае неадекватного поведения посетителя (агрессия, угрозы в адрес 

учащихся, сотрудников школы или других посетителей, отказ покинуть здание школы по 

требованию сотрудника МБОУ при обнаружении запрещѐнных к проносу в здание школы 

предметов) сотрудники школы имеют право воспользоваться тревожной кнопкой для 

вызова правоохранительных органов. 

8. В случае обнаружения у посетителя холодного или огнестрельного оружия, или 

предметов, их имитирующих, или предметов, похожих на взрывное устройство, или 

иных предметов, могущих представлять опасность для окружающих, а также явно 

угрожающего поведения посетителя, сотрудники, осуществляющие досмотр обязаны 

незамедлительно обратиться в правоохранительные органы и действовать согласно 

алгоритму действий при проникновении в школу вооружѐнного лица.



 

Порядок прохождения досмотра лицами, имеющими медицинские 

противопоказания к досмотру ручным металлоискателем, и лицами с 

ограниченными возможностями здоровья 

1. Родители учащихся, имеющих медицинские противопоказания к досмотру металлоискателем, 

обязаны предоставить информацию об этом классному руководителю, подтвердив наличие таких 

противопоказаний медицинской справкой. 

2. Классные руководители учащихся, имеющих медицинские противопоказания к досмотру 

металлоискателем, обязаны предоставить информацию об этом администрации для составления списка 

таких учащихся. 

3. Учащиеся и посетители, имеющие медицинские противопоказания к досмотру металлоискателем, 

проходят личный досмотр вещей посетителя. При этом учащийся или посетитель добровольно 

предъявляет содержимое сумок, рюкзаков, свѐртков, коробок и иных предметов, которые могут быть 

использованы для переноски вещей, а также содержимое карманов, снимает верхнюю одежду. 

4. Если при личном досмотре запрещѐнных к проносу в школу предметов не обнаружено, учащийся 

проходит в здание школы в сопровождении сотрудника школы. 

5. В случае отказа учащегося, имеющего медицинские противопоказания к досмотру металлоискателем, 

от досмотра личных вещей сотрудники, осуществляющие досмотр, уведомляют об этом классного 

руководителя учащегося, а классный руководитель уведомляет родителей учащегося. 

6. Если после уведомления родителей учащийся даѐт согласие на прохождение личного досмотра и в 

ходе досмотра не обнаруживается предметов, запрещѐнных к проносу в здание школы, учащийся 

проходит в здание школы. 

7. В случае отказа учащегося от прохождения личного досмотра после уведомления родителей, 

учащийся может быть допущен в здание школы только в сопровождении родителей (законных 

представителей) после прохождения досмотра личных вещей. 

8. При отказе посетителя от сообщения цели посещения, прохождения досмотра личных вещей или 

обнаружении запрещѐнного к проносу в школу предмета посетитель в здание школы не допускается и 

обязан покинуть здание школы. 

9. В случае неадекватного поведения учащегося или посетителя (агрессия, угрозы в адрес учащихся, 

сотрудников школы или других посетителей, отказ покинуть здание школы по требованию сотрудника 

МБОУ при обнаружении запрещѐнных к проносу в здание школы предметов) сотрудники школы 

имеют право воспользоваться тревожной кнопкой для вызова правоохранительных органов. 

10. В случае обнаружения у учащегося или посетителя холодного или огнестрельного оружия, или 

предметов, их имитирующих, или предметов, похожих на взрывное устройство, или иных предметов, 

могущих представлять опасность для окружающих, а также явно угрожающего поведения посетителя, 

сотрудники, осуществляющие досмотр обязаны незамедлительно обратиться в правоохранительные 

органы и действовать согласно алгоритму действий при проникновении в школу вооружѐнного лица. 

 

2.1.7. Запасные выходы открываются с разрешения директора школы или завхоза, а в их 

отсутствие - с разрешения дежурного администратора. На период открытия запасного выхода 

контроль осуществляет тот человек, который его открыл. 

2.1.8. При возникновении в образовательном учреждении чрезвычайной ситуации, а также в целях 

усиления мер безопасности приказом директора школы пропуск граждан на территорию и в здание 

школы может ограничиваться либо прекращаться. 



2.2. Пропускной режим работников 

2.2.1. Работники МБОУ допускаются в здание через центральный вход. 

Запасные входы в здание открываются только с разрешения директора школы и 

ответственного за пропускной режим. На период открытия запасного выхода контроль 

осуществляет открывающий дверь. 

2.2.2. В нерабочее время и выходные дни в МБОУ допускаются директор МБОУ, 
тех. персонал, которым по роду работы необходимо быть в ОО и ответственный за 
пропускной режим. 

 

2.3. Пропускной режим обучающихся 

2.3.1. Обучающиеся допускаются в здание МБОУ в установленное распорядком 

дня время. Пропуск обучающихся в здание ОО осуществляется до начало занятий и 

после их окончания, а на переменах – по согласованию с дежурным учителем. В 

период занятий обучающиеся допускаются в школу и выходят из него только с 

разрешения классного руководителя, директора. 

2.3.2. Посещение кинотеатров, музеев, выставочных залов, библиотек и т.д. за 

пределами ОО проводится в соответствии с планом воспитательной работы с 

разрешения родителей (законных представителей) на основании приказа директора 

школы. Выход обучающихся осуществляется только в сопровождении 

педагогического работника. 

2.3.3. Во время каникул учащиеся допускаются в школу согласно плану 

мероприятий, утвержденному директором МБОУ. 

 

2.4. Пропускной режим родителей (законных представителей) обучающихся и 

иных посетителей 

2.4.1. Родители (законные представители) могут быть допущены в МБОУ только 

после окончания занятий по предъявлении документа, удостоверяющего личность, 

регистрации в журнале учета посетителей. 

2.4.2. В исключительных случаях родители (законные представители) 

допускаются в здание МБОУ и во время занятий, но только после согласования своего 

посещения с администрацией школы или с классным руководителем. 

2.4.3. В остальных случаях родители (законные представители) по всем 

вопросам, связанным с обучением и воспитанием своего ребѐнка, могут обратиться к 

педагогическим работникам МБОУ после уроков, занятий, в дни и часы, 

установленные для приѐма, либо вовремя, определѐнное по взаимной договорѐнности. 

2.4.4. Все родители (законные представители) в любом случае называют 

сотруднику школы свои фамилию, имя, отчество, фамилию своего ребѐнка, класс, в 

котором он учится, указывают лицо, к которому идут. 

2.4.5. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров и 

других мероприятий посетители и родители (законные представители) допускаются в 

здание МБОУ при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам 

посетителей, заверенным печатью и подписью директора школы. Педагогические 

работники обязаны предупредить администрацию или сторожа о времени встречи с 

родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний и других 

массовых мероприятий. 

2.4.6. При большом потоке людей (обучающихся, родителей, других посетителей) 

приоритет прохода предоставляется обучающимся. Родители и другие посетители 

пропускаются после того, как осуществлен проход обучающихся. 

2.4.7. Пропуск лиц с инвалидностью (включая использующих кресла-коляски и собак- 

проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 



Проход лиц с инвалидностью обеспечивается дежурным учителем и в его 

сопровождении. Пропуск собаки-проводника осуществляется при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установленной форме. 

2.4.8. С целью обеспечения безопасных условий проведения культурно-массового 

мероприятия на период проведения этого мероприятия в ОО должны быть назначены: 

- лицо, ответственное за организацию культурно-массового мероприятия из 

состава администрации МБОУ; 

- лица, ответственные за проведение культурно-массового мероприятия из состава 

 

классных руководителей тех классов, учащиеся которых участвуют в проведении мероприятия, 

независимо от количества учащихся, участвующих в этом мероприятии; 

- дежурные учителя для обеспечения правопорядка в помещении, в котором 

проводится мероприятие, и на пришкольной территории. 

2.4.9. По завершению родительских собраний, праздничных и других массовых 

мероприятий родители (законные представители) обязаны покинуть здание МБОУ по 

требованию педагогических работников, ответственных за проведение мероприятий, 

которые в обязательном порядке обходят здание и помещения школы и обеспечивают 

организованный выход из помещений и здания ОО посторонних лиц, не являющихся 

сотрудниками и обучающимися данной школы, а также, обучающихся иродителей. 

2.4.10. По окончанию массового мероприятия лицо, ответственное за организацию 

и проведение мероприятия, докладывает об итогах непосредственно директору МБОУ. 

2.4.11. Родители (законные представители) обучающихся ждут своих детей за 

пределами здания школы, на его территории. В отдельных случаях (при 

неблагоприятных погодных условиях) встречающие могут находиться в здании школы 

в отведѐнном месте вестибюля с разрешения дежурного. 
 

 

 

 

 

 

 


